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IHRE AUFGABEN

•	 Erstellen von Auftragsbestätigungen und termingerechte Rückforderung dieser mit den Kundenfreigaben
•	 Erstellen von Abschlagsrechnungen und Rechnungen
•	 Beantragung von Bürgschaften
•	 Kaufmännische Projektdokumentation

IHR PROFIL

•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•	 Technisches Verständnis und erste Berufserfahrung im Auftragswesen sind von Vorteil
•	 Sicherer Umgang mit den gängigen MS Office Programmen
•	 Engagement, Teamfähigkeit sowie eine strukturierte und selbständige Arbeitsweise

ARBEITEN BEI RENZ

Unser hochinnovatives Unternehmen steht nie still und bietet motivierten und engagierten Mitarbeitern eine anspruchs-
volle Tätigkeit mit vielseitigen Entwicklungsmöglichkeiten. Als familiengeführter Betrieb ist es uns wichtig, den Teamge-
danken zu leben. Daher fördern wir unser Miteinander durch gemeinsame Aktivitäten. 
 
Ergänzen Sie unser Team und wachsen Sie mit uns an den spannenden Herausforderungen, die Renz prägen.

Wenn Sie in dieser Aufgabe Ihre Zukunft sehen, freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung unter der 
Ref-Nr.: 2019-07-10 per E-Mail an:

Ausgezeichnet als eines der innovativsten mittelständischen Industrieunternehmen Deutschlands stehen wir für integrale, 
zukunftsweisende Büro- und Immobilienlösungen. An unserem Standort Aidlingen entwickeln wir Produkte und Lösungen 
in den Bereichen Akustik, Klima, Licht und innovativer Raumausbau. Unsere Produkte fertigen wir an unserem Produkti-
onsstandort Ehningen.

Unsere Mitarbeiter schätzen die familiäre Atmosphäre sowie die hohen Werte und Qualitätsansprüche des Unternehmens. 
Verstärken Sie unser Team zum nächstmöglichen Zeitpunkt als

Sachbearbeiter im Auftragswesen (m/w/d) 
unbefristet in Vollzeit am Standort Aidlingen




